Wichtige Information fiir lhr Unternehmen: www.cosisafe.de
Pflicht zur revisionssicheren E-Mail-Archivierung ©+49 (0) 34344 804-65

Eine E-Mail-Archivierung bedeutet fiir Sie und lhr Unternehmen:

. '\) automatische Archivierung aller ein- und ausgehenden E-Mails
\\ schnellstes Suchen und Wiederfinden von E-Mails und Anhdngen
A . / schneller Archiv-Zugriff von jedem PC aus moglich
externe Sicherung lhrer Daten
verschliisselte Ablage aller Daten
Nachweismoglichkeit
Wiederherstellung versehentlich oder absichtlich geléschter E-Mails
mit jedem E-Mail-System nutzbar
kein Lernaufwand der Mitarbeiter notwendig
Info Info Info
Fir Handels bzw. Geschaftsbriefe Muss eine E-Mail elektronisch archiviert werden, auch wenn ich diese Aufbewahrungszeitriume: . . ;
existierten schon immer Regelungen ausdrucke und in Papierform archiviere? Fgr Handels- und Geschaf?sbrlefe gilt eine
zur Archivierung. Je nach Rechtsform Ja, da laut Vorgaben die Originalform archiviert werden muss. Die Mindestaufbewahrungsfrist = von  sechs
umfasst dies heute auch zweifelsfrei Archivierung der Originalform wird auch von § 147 Abgabenordnung (AO) Jahren. Rechnungen sind zehn Jahre lang
E-Mails und Faxe. gefordert. Man kann die E-Mail-Archivierung also nicht umgehen, indem aufzubewahren.

man alles ausdruckt und als Papierdokument ablegt.



Neben den Vorteilen die lhnen die E-Mail-Archivierung bringt,
gibt es auch einige staatliche Vorgaben.*

Welche E-Mails miissen gesetzlich vorgeschrieben archiviert werden?
E-Mails die Dokumente im Sinne des Handelsgesetzbuches darstellen sind u.a.:

Geschéaftsbriefe ! (

dazu gehoren u.a.: Preislisten, Auftragszettel, Bestellscheine,
Lieferscheine, Frachtbriefe, Kostenvoranschlage, Bestatigungsschreiben,
Vertrage, Rucktrittserklarungen, Rechnungen, Quittungen und Mahnungen

sonstige buchungsrelevante Belege e ————

Was kostet Sie das?

Accounts Kosten pro Monat je Account
1- 10 2,90 €
11- 25 2,70 €
26- 50 2,50€
51-100 2,20€
101 - 200 2,15 €
>200 individuelles Angebot

Alle Preise verstehen sich als Nettopreise.

Wie kdnnen Sie bestellen?

Bestellformular unter:
www.cosisafe.de

* laut Handelsgesetzbuch §§ 239, 257 Abgabenordnung §§ 146, 147
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